汕头大学办理本科毕业、学位证明书指南
一、毕业证书、学位证书遗失或者损坏均不能补发，只能办理相应的证明书或学历、学位认证报告。证明书、认证报告与原证书具有同等效力。

二、办理学历、学位认证报告办法如下：

我校自1991年毕业的本科学生毕业生的毕业证书、学位证书均已进行电子注册，可在网上申请“认证报告”。

（一）毕业证书可在教育部高校学生司所属电子注册网站中国高等教育学生信息网（www.chsi.com.cn）申请“学历认证报告”。
（二）学位证书可在中国学位与研究生教育信息网（www.cdgdc.edu.cn）申请“学位认证报告”。
三、办理毕业、学位证明书的要求与程序

1、毕业生本人携带二代身份证原件到校本部教务处办理手续，如有特殊原因需委托他人办理办理的，须出委托书，并出示委托人身份证复印件与被委托人身份证原件。

2、由毕业生本人提出书面申请，填写《毕业生办理毕业、学位证明书申请表》；并提交相关材料。
3、教务处核准材料后开具缴费单，学生至财务处缴费后（费用每张20元），凭财务收据到教务处领取相应的证明书。

四、提交材料：

1、《毕业生办理毕业、学位证明书申请表》；
2、申请人身份证原件、复印件；

3、大一寸免冠蓝底证件照片两张及相应照片电子版；
4、委托他人办理的需提交委托书、被委托人身份证原件。
五、附表：《毕业生办理毕业、学位证明书申请表》（见下页）。
办理毕业、学位证明书申请表
	姓名
	毕业届
	学院
	专业

	
	
	
	

	申请办理何种证书（在选项上打钩）

	□毕业证明书
	□学位证明书

	申请原因：
                   申请人签名：

                   申请时间：



	学生处助学工作管理中心核实   □是  /   □否   为目前被扣证学生。（请在“是”或“否”前打勾）。

                                     学生处填表人签名：

                                     核实时间：

                                     学生处盖章：

	教务处受理情况：

                                      经办人签名：

                                      办理时间：

	备注：
	发证记录：

	
	补证号：

领取人签名：

领取时间：


